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Wymagania wstepne: brak

Cele

Zaznajomienie si¢ z gldownymi nurtami we wspotczesnej informatyce, mozliwosciami rozwoju sprzgtu
i oprogramowania. Pokazanie przydatnosci srodkow i metod informatyki w pracy umystowej
cztowieka. Rozwiazywanie problemdéw przez wykorzystanie typowych programéw uzytkowych
(edytory tekstu i grafiki, arkusze kalkulacyjne, prezentacje komputerowe, Internet)

Efekty ksztalcenia

Student powinien zna¢ podstawowe aplikacje, uruchamia¢ programy uzytkowe i systemowe,
opanowac podstawowe nazewnictwo informatyczne, ocenia¢ mozliwosci wykorzystania sprzgtu
komputerowego i oprogramowania w rozwigzywaniu podstawowych zadan informatycznych.

Metody realizacji przedmiotu

Samodzielne wykonywanie przygotowanych na piSmie ¢wiczen z wykorzystaniem komputera

i odpowiedniego oprogramowania z jednoczesnym wyja$nianiem metod ich wykonania za pomoca
projektora i komputera.

Opis przedmiotu
1. Oprogramowanie uzytkowe — podzial oprogramowania uzytkowego, przyktady programow
i ich przeznaczenie
2. System operacyjny Windows.
3. Edytor tekstu Word
3.1. Struktura programu, uruchamianie programu, otwieranie istniejacego dokumentu,
tworzenie nowego dokumentu, wyjscie z programu
Wstawianie do dokumentow plikéw, rysunkoéw, obiektéw, tabel, symboli, dat,
numer6w stron, naglowka, stopki
Operacje na tabelach
Zabezpieczanie dokumentow przed otwarciem i zmianami.
4. Arkusz kalkulacyjny Excel
4.1, Struktura programu, uruchamianie programu, otwieranie istniejacego arkusza,
adresacja komorek, wyrdznianie komoérek, wyroznianie selektywne obszarow,
wprowadzanie danych do komoérek, zapamictywanie dokumentu, tworzenie nowego
dokumentu, wyjscie z programu
5. Podstawy Internetu
5.1. Struktura sieci Internet
5.2. Przeglad najpopularniejszych ustug internetowych (poczta elektroniczna, WWW, IRC)
5.3. Przegladarka Internet Explorer
6. Prezentacje komputerowe w Power Point
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Zasady zaliczania przedmiotu
kolokwium z éwiczen przy komputerze.
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