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Wymagania wstepne:

Cele

Celem jest zapoznanie studentow ze szczegotowymi zasadami prowadzenia biura posrednictwa w
obrocie nieruchomos$ciami oraz zasadami wspolpracy z instytucjami finansowymi, ktére czgsto
uczestnicza w transakcjach finalizowanych dzigki wysitkom posrednika w obrocie
nieruchomosciami.

Efekty ksztalcenia

Student potrafi okresli¢ narzg¢dzia niezbgdne do prowadzenia biura w obrocie nieruchomosci oraz
zakres i sposoby wspotpracy z instytucjami finansowymi.

Metody realizacji przedmiotu

Wyktady prowadzone sa na zasadzie prezentacji zagadnien i poje¢ prawnych, analizy
odpowiednich przepisow prawnych, a takze szerokie rozwazanie ich zastosowania w konkretnych
sytuacjach (kazusy).

Opis przedmiotu
Zarzadzanie biurem poSrednictwa w obrocie nieruchomosciami
Formy organizacyjno-prawne dziatalnos$ci w zakresie po$rednictwa w obrocie nieruchomosciami
Czynnosci zwiazane z uruchomieniem dziatalno$ci biura
Ustalenie celow dziatalnosci i zadan biura, a takze srodkow niezbednych do uruchomienia
dziatalnosci biura
Analiza otoczenia rynkowego
Rejestracja dziatalno$ci gospodarczej oraz uruchomienie dziatalnosci biura
Organizacja biura - struktura wewngtrzna i podziat zadan
Zasady i techniki pracy biurowej
Zarzadzanie biurem
Zatrudnianie pracownikow, polityka personalna, prawa i obowiazki pracownikoéw
Wykorzystywanie technik komputerowych
Zasady wspotpracy migdzy biurami - System wymiany ofert
Monitorowanie otoczenia prawnego
Ubezpieczenie dzialalnosci zawodowej
Ochrona danych osobowych
Zasady przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu warto$ci majatkowych pochodzacych z
nielegalnych lub nieujawnionych zrédet
Obowiazki podatkowe
Wspélpraca posrednika w obrocie nieruchomos$ciami z instytucjami finansowymi i bankami
Finansowanie transakcji w obrocie nieruchomo$ciami
Produkty bankowe - kredyty i pozyczki
Fundusz powierniczy
Rachunek powierniczy - rachunek bezpieczenstwa w obrocie nieruchomo$ciami
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Zasady zaliczania przedmiotu
zaliczenie na podstawie obecnosci i aktywnosci




